Zotero [Zoh-TAIR-oh] es una herramienta gratiscomplemento de Firefox muy facil
de usar para ayudarle a recolectar, administréay sus recursos de investigacion.
Zotero vive justo donde Ud. realiza su trabajoidjan su navegador de internet.

Lo basico de Zotero

¢, Qué es Zotero?

Antes de aprender acerca de Zotero, es importabsr 0 que realmente es. Zotero es
una extensién o complemento para el navegadoneimet Firefox.
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¢, Como instalar Zotero?

Zotero se instala desde la el sitio veglbero.org al dar click en el boton “Download”
gue se encuentra en la pagina. Una vez que Finefteda Zotero y se reinicia, Zotero
puede accesarse dando click en el icono de Zobétado en la esquina inferior
derecha de la ventana de Firefox. Zotero es ejgéowda su propio panel dentro de
Firefox.
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¢, Qué es lo que hace Zotero?

Zotero es, en su mas basico nivel, un administrddwoeferencias bibliograficas. Esta
disefiado para almacenar, administrar y citar reféas, como libros y articulos. En
Zotero, cada una de estas constituye un elemearty(it
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¢, Qué tipo de elementos existen en Zotero?

Cada elemento contiene un metadato diferente, depedo de su tipo. Los elementos
pueden ser de diversos tipos. Por nombrar algliboss, articulos, documentos de
paginas web, obras de arte, peliculas, sonidasirésco estatutos entre muchos otros.
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¢, Qué se puede hacer con los elementos?

Los elementos aparecen en la columna central. ledadatos para el elemento
seleccionado aparecen en la columna de la derEéstas incluyen titulos, autores,

editores, fechas y muchos otros datos necesanaspar una referencia bibliogréafica
del elemento.
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Organizacion

La columna de la izquierda incluye a “Mi Librerisly Library), la cual contiene todos
los elementos. Al dar click sobre el boton que eatdma de la columna izquierda, crea
una nueva coleccion, un folder en el cual los etdo®erelacionados de un proyecto
especifico o topico pueden ser guardados. Lasaoles a su vez, pueden contener
sub-colecciones. Los elementos en las colecciarealgas, no duplicados.
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Etiquetas

A los elementos se les pueden asigrmuetaslas etiquetas son creadas por el
usuario. A un elemento se le pueden asignar tatigagetas como sea necesario. Las
etiquetas son agregadas o removidas con el setbe®tiquetas ubicado en la parte
inferior de la columna izquierda, o través del “Tlamys” de un elemento en la columna
derecha.
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Busquedas

Las Busquedas Réapidasiestran los elementos cuyos metadatos, etigoetastenido
concuerdan con los términos de busqueda. Estasjesautadas desde la barra de
herramientas de Zotero. Dando click en el icond_dd_upa” a continuacién de la caja
de busqueda abre la ventana de busqueda avaneadétjgndo blusquedas mas
complejas y/o precisas.
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Coleccionar

Adjuntos

A los elementos se les puede adjuntar notas, alyilinks. Lostadjuntosaparecen en
la columna central por debajo de su elemento padseadjuntos se pueden mostrar u

ocultar al hacer click en el signo de flecha o sgoase encuentra a un costado del
elemento padre.
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Notas

Lasnotasde texto enriquecido pueden ser adjuntadas auieakjemento a traves del
“Tab Notes” en la columna derecha. Estas puedeadstadas en la columna derecha o
en su propia ventana. Haga click en el boton “Néam@alone Note” en la barra de
herramientas para crear una nota que no requiesagdgmtada a elemento alguno.
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Archivos

Cualquier tipo de archivo puede seljuntadoa un elemento. Los elementos como los
PDF o imagenes pueden ser abiertos en la ventafiaedex, mientras otros tipo de
archivos se pueden abrir en programas externosarnchs/os se pueden adjuntar a
través del “Tab Attachments” en la columna deredhaado click en el boton “New
Item” en la barra de herramientas de Zotero, csaaado los elementos.
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Enlaces e Instantaneas

Las paginas wepueden ser adjuntadas a cualquier elemento corealane o una
instantanea. Un enlace simplemente abre el sitibpemdinea. Una instantdnea es una
copia de una pagina web almacenada de maneradbgatomo estaba en el momento
en gue fue consultada, quedando disponible pasuttanaln sin una conexién a
internet disponible.
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Capturando Elementos

Como Zotero se ejecuta dentro de Firefox, es signglar nuevos elementos desde la
informacion disponible en internet. Si un iconacédpturaaparece en la barra de
direccion, Zotero puede crear de manera automaticdemento del tipo apropiado y
rellenara los campos de los metadatos. Si un ard¢hidF esté disponible, este sera
adjuntado de manera automatica al elemento.
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Capturas Individuales o Mdultiples

Si el icono deapturaes un libro, articulo, imagen o cualquier otravedato, al dar

click sobre él agregara el elemento a la colecaainal en Zotero. Si el icono de
captura es una carpeta, indica que la pagina watieoe multiples elementos. Al dar
click sobre él se abrira una caja de dialogo déoslelementos se pueden seleccionar y
guardar en Zotero
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Traductores

Zotero utiliza modulos llamaddasaductorepara recopilar informacion de los sitios
web. Existen traductores genéricos que tienendaddad de trabajar con muchos
sitios. Por otro lado, también hay traductoresiescpara sitios especificos. Si Ud.
requiere un traductor para un sitio web especificede ingresar a los foros de Zotero
para solicitarlo.

- Motebook - NYTimes.

v.nytimes.com/ *BlL7 ¥

Share and Discover the Be

Guardando una Pagina Web

Al dar click en el boton “Create New Item from Gant Page” ubicado en la barra de
herramientas de Zotero, crea un elementBalgna Wepadjuntando ademas una
instantanea de la pagina. De este modo, se guap#ina en si, como un elemento, no
como una fuente bibliografica en la pagina.
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Agregar un Elemento por Identificador

En Zotero, se puedeiiadir elementos de manera automaitd&ando el numero de
ISBN, Identificador Digital de Objetos (DOI) or Adbd ID. Para ello se da click en el
botén “Add Item by Identifier” en la barra de heniantas de Zotero, se escribe el
namero de identificacion correspondiente y se & en el boton “OK”.
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Agregando Elementos de Manera Manual

Los elementos pueden ser Items caadregados de manera manaladlar click en el
boton “New Item” en la barra de herramientas dee#nty entonces se selecciona el
tipo de elemento apropiado. Los metadatos puederapturados manualmente en la
columna derecha. Aparte de la verstatilidad quee @stlidad provee, es importante
agregar documentos primarios.
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Citando Elementos

Zotero utiliza el Lenguaje de Estilos de Citaci@$[ por sus siglas en inglés) para dar
un formato apropiado a las referencias en divezsbsbibliograficos. Zotero

reconoce todos los estilos de mayor popularidadodBGmcago, MLA, APA,

Vancouver, etc., asi como los estilos especifieomdchas revistas. Si Zotero,
actualmente no reconoce un estilo que Ud. requieiedesolicitar nuevos estilos

Integracion con el Procesador de Palabras

Los plugins de Zotero para Word y OpenOffice peem# los usuariassertar
referenciaglirectamente desde su propio procesador de paldbesesta manera es de
lo mas sencillo el citar multiples paginas y fusntesi como personalizar las
referencias. Zotero soporta referencias incrustadas texto, pies de pagina y notas.




= m 7]
i B o

Egi

My Shakespea

# |||||
v
L

Bibliografias Automaticas

El uso de loglugins para el procesador de palalivase posible el intercambio de los
estilos bibliograficos en todo el documento, y t@nlgenerar la bibliografia de manera
automatica a partir de los elementos citados.
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Bibliografias Manuales

Zotero puede insertaitas y bibliografiagn cualquier campo de texto o programa.
Simplemente se arrastran los elementos, o se mac&uick Copy” para enviarlos al
portapapeles, o se exportan directamente a urvarchi
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Colaborando

Sincronizando

Es posible utilizar Zotero en multiples computadarenteniendo su libreria
sincronizada. Los elementos de la libreria son sincronizadwa\es del servidor de
Zotero, mientras que la sincronizacion de archixtdza su propio servicio WebDAV
para sincronizar archivos PDF, imagenes, audialgovi



El Servidor de Zotero

Los elementos sincronizados al servidor de Zotaemen ser accesados en linea a
través su cuenta de zotero.org. Comparta su léboen otros, o cree un C.V.
personalizado para los elementos seleccionados.
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Grupos

Los usuarios de Zotero pueden crear grupos deégpara colaborar entre si. El
compartir librerias con un grupo, facilita la caledcion y administracion en linea del
material de investigacion, a través del client&diro. Zotero.org puede ser el eje de
todas las investigaciones del grupo, comunicaciérggnizacion.
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